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DESCRIZIONE 
 

NORMA DI 
RIFERIMENTO 

NOTE 

A – PRESUPPOSTI 
RIF. S.M. 19.4 
 
Si fa ricorso alla presente procedura quando l’amministrazione opera 
direttamente con propria manovalanza, acquistando i beni necessari, con le 
procedure di cui all’art. 36 c.2 lett. a,b in relazione all’importo dello stesso 
bene 

  

A.1 per lavori eseguiti in amministrazione diretta, di importo inferiore a 
150.000 euro, fatto salvo l’acquisto e il noleggio di mezzi, per i quali si 

applica comunque la procedura negoziata semplificata * 

 

* Nella procedura negoziata semplificata il numero minimo degli   

  operatori da invitare è  

 cinque per servizi e forniture 

 dieci per i lavori di importo compreso tra 40.000 e 150.000   

art. 36 c. 2 lett a,b Il RUP deve fornire l'atto con il quale viene indetta la procedura 
negoziata senza pubblicazione del bando di gara (determinazione a 
contrarre) e nel quale dovrà essere motivata la scelta della stessa 
procedura, in relazione all’importo dei lavori, dei servizi e delle forniture e nel 
rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
proporzionalità e trasparenza, etc. (vedasi linee guida A.N.AC. n. 4 e sue 
modifiche) 
 
Dalla determinazione a contrarre si dovrà evincere che i soggetti da 
invitare sono stati scelti utilizzando i criteri di rotazione e sulla base di 
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici facenti parte 
delle short/long list dell’Ente Pubblico. 

 

B – QUADRO DI SINTESI DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO ADOTTATE IN RELAZIONE ALLE CATEGORIE E CLASSI DI BENI E SERVIZI 

Categoria 
Possono esserci casi di più fornitori, ma solo per categorie di materiali 
nettamente diversi. (Es. un fornitore di teli di nylon e un fornitore di carburante), 
ma non fornitori diversi per stessa categoria di materiali (es. non ammissibili 
tre fornitori di carburanti). 
 
Il RUP deve attestare la sussistenza di fornitori diversi in caso di materiali 
diversi ovvero la non sussistenza di fornitori diversi in caso di medesima 
categoria di materiali 

Tipo 

procedura* 
Stazione appaltante Codice CUP 

Estremi della 
checklist 

(prot. n. del.) 

Note su 
eventuali 

irregolarità 
accertate 

CATEGORIA 1: Materiali di vestiario, divise ed accessori Diretta/negoziata     

1-1 Indumenti protettivi ed antinfortunistici (DPI) Diretta/negoziata     

O – Checklist – AMMINISTRAZIONE DIRETTA (art. 36, comma 2, lettere a,b) 
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CATEGORIA 2: Materiali per cantieri Diretta/negoziata     

2-1 Teloni, nylon, pannelli Diretta/negoziata     

2-2 Articoli antinfortunistici, dispositivi di sicurezza, cartellonistica di 
sicurezza, pronto soccorso 

Diretta/negoziata     

2-3 Cartelloni pubblicitari Diretta/negoziata     

2-4 Paleria, reti e fili metallici Diretta/negoziata     

2-5 Materiali inerti e terre da riporto Diretta/negoziata     

2-6 Malte e collanti Diretta/negoziata     

2-7 Smalti e vernici Diretta/negoziata     

2-8 Sementi e materiale vivaistico Diretta/negoziata     

CATEGORIA 3: Accessori e/o parti di autoveicoli, macchine, attrezzature 
forestali 

Diretta/negoziata     

3-1 Attrezzature forestali e simili Diretta/negoziata     

3-2 Pezzi di ricambio per autovetture, autocarri, macchine operatrici, 
attrezzature forestali e similari 

Diretta/negoziata     

3-3 Pneumatici Diretta/negoziata     

CATEGORIA 4: Carburanti, prodotti chimici, farmaceutici, per pulizia Diretta/negoziata     

4-1 Carburanti, oli lubrificanti Diretta/negoziata     

4-2 Prodotti igienico - sanitari, disinfettanti, detersivi e detergenti, 
medicinali e presidi sanitari per cassette di pronto soccorso 

Diretta/negoziata     

Prestazioni di servizi Diretta/negoziata     

CATEGORIA A: Manutenzioni, riparazioni ed assistenza tecnica Diretta/negoziata     

A-1 Manutenzione, assistenza tecnica e riparazione attrezzature forestali Diretta/negoziata     

A-2 Manutenzione e riparazione macchine (parti meccaniche) Diretta/negoziata     
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A-3 Manutenzione e riparazione macchine (parti elettriche) Diretta/negoziata     

A-4 Manutenzione ed assistenza tecnica dispositivi di sicurezza in cantiere Diretta/negoziata     

CATEGORIA B : Servizi di Noleggio Diretta/negoziata     

B-1 Macchine operatrici ed attrezzature da cantiere Diretta/negoziata     

B-2 Autoveicoli Diretta/negoziata     

B-3 Nolo animali da soma Diretta/negoziata     

CATEGORIA C: Servizi di stampa e copisteria Diretta/negoziata     

C-1 Tipografia Diretta/negoziata     

C-2 Grafica Diretta/negoziata     

 

 
* 

AFFIDAMENTO DIRETTO:  
per LAVORI, SERVIZI e FORNITURE di importo inferiore a 40.000€  si rende necessaria l’acquisizione di tre preventivi nel rispetto del punto  
3.3 delle linee guida sull’ammissibilità delle spese del Piano di Sviluppo Rurale 2014-2020.  

In generale, ai sensi del DLgs 56-2017 in vigore dal 20-5-2017, per importo inferiore a 40.000 euro, l’ affidamento diretto è contemplato anche  
senza previa consultazione di due o più operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta. 
 
PROCEDURA NEGOZIATA: 
LAVORI 
40.000 € ≤ importo lavori < 150.000 €  
procedura negoziata con invito rivolto ad almeno 10 operatori economici, sulla base di indagine di mercato o tramite elenchi di operatori economici 
di fiducia, utilizzando il criterio della rotazione 150.000 € ≤ importo lavori < 1.000.000 €  
 
procedura negoziata con invito rivolto ad almeno 15 operatori economici, sulla base di indagine di mercato o tramite elenchi di operatori economici 
di fiducia, utilizzando il criterio della rotazione. 
 
SERVIZI e FORNITURE 
40.000 € ≤ forniture e servizi < 221.000 € (soglia comunitaria) 
procedura negoziata con invito rivolto ad almeno 5 operatori, utilizzando il criterio della rotazione. 
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SERVIZI DI INGEGNERIA E ARCHITETTURA 
40.000 € ≤ servizi di ingegneria < 100.000 €  
procedura negoziata con invito rivolto ad almeno 5 operatori, utilizzando il criterio della rotazione. 


